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1.МЕТА ВИВЧЕННЯ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

Мета вивчення дисципліни -  ознайомити апірантів зі змістом і 
складом архівних збірок, що становлять у сукупності національний архівний 
фонд України, поглибити навики пошуку та роботи з архівними 
документами.

2. ПЕРЕДУМОВИ ДЛЯ ВИВЧЕННЯ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

Навчальна дисципліна "Архівна евристика" є складовою частиною 
циклу дисциплін, покликаних сформувати розвинути навики науково - 
дослідницької роботи, зокрема пошукової роботи в бібліотеках та архівах, 
опрацювання документів з метою отримання відомостей для підготовки 
наукової праці.

3. ОЧІКУВАНІ РЕЗУЛЬТАТИ НАВЧАННЯ
У результаті вивчення навчальної дисципліни аспірант повинен

Знати:
а) поняття 1 категорії: архів, архівна система, архівна справа, архівна 

установа, архівне описування, архівний документ, архівний опис, архівний 
фонд, архівна коленкція, принцип провєнціоналізму, фонування документів, 
державна реєстрація документів Національного архівного фонду, довідково- 
пошуковий апарат, документ, експертиза цінних документів, критерії 
цінності документів, мікрофільм, національний архівний фонд, облік 
документу архіву, паспорт архіву, архівна довіка, регест, путівник, справа.

б) закономірності і процеси:
Засади організації Національної архівного фонду;
Організація та структура архівних установ. Основні напрямки роботи 

архівних установ.
Система довідково-пошукового апарату Національного архівного 

фонду;
Організація діловодства у Давній Речі Посполитій. Гродські, емські, 

магістратські канцелярії та їхнє діловодство.
Організація діловодства в Козацькій ержаві. Архіви Г етьманщини.
Організація діловодства у Російській імперії в 18 -  початку 20 ст. 

Формування архівів, умови їх берігання.
Організація діловоства в Австрійській імперії в 18 -  початку 20 ст. 

Формування архівів, умови їх берігання.
Державний архівний фонд СРСР. Партійні архіви.
Архівна україніка за кордоном.

Уміти:
а) загальна компетентність:

- уміти формулювати проблему, яка розглядається;
- уміти організувати науково-дослідницьку роботу;



- уміти підготувати наукову публікацію та провести наукове 
дослідженн.

б) компетентність, що відповідає предмету:
- працювати в державному архіві з метою пошуку необхідної 

архівної інформації;;
- працювати в наукових установах з обмеженим доступом з метою 

пошуку необхідної архівної інформації;
- працювати в зарубіжних архівних та наукових установах з метою 

пошуку необхідної архівної інформації
- віднайти необхідні документи в окремих архівних фонах та 

колекціях і відповідності до теми дослідження;
- організувати польові дослідження з метою збору і опрацювання 

усних свідчень очевидців;
- оцінити історико-культурну вартість документу, опираючись на 

існуючі в сучасному архівознавстві критерії оцінки документів;

4. КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ РЕЗУЛЬТАТІВ НАВЧАННЯ 
90-100 (А) -  оцінку "відмінно" аспірант одержує за виконання повного 
обсягу програми курсу та індивідуального завдання:

• оперує достатньою кількістю термінів;
• досконало знає організацію Національного архівного фонду;
• Характеризує засади довідково-пошуковго апарату Національного 

фонду. Вміє працвати з різними виами довідників з метою пошуку 
необхідної інформації про окремі архівні зібрання та документи;

• Уміє здіснювати пошукову роботу в Центральних архівах;
• Уміє здіснювати пошукову роботу в Центральних галузевих архівах;
• Уміє здіснювати пошукову роботу в Держаних архівах;
• Уміє здіснювати пошукову роботу в архівних віддлах наукових установ;
• Уміє здіснювати пошукову роботу у рукописних збірках музеїв;
• Уміє організовувати польову роботу з метою збору усних свідчень.

82 -  89 (В) -  оцінку "добре" аспірант отримує за виконання повного обсягу 
програми курсу та індивідуального завдання;

• оперує достатньою кількістю термінів;
• досконало знає організацію Національного архівного фонду;
• Характеризує засади довідково-пошуковго апарату Національного 

фонду. Вміє працвати з різними виами довідників з метою пошуку 
необхідної інформації про окремі архівні зібрання та документи;

• Уміє здіснювати пошукову роботу в Центральних архівах;
• Уміє здіснювати пошукову роботу в Центральних галузевих архівах;
• Уміє здіснювати пошукову роботу в Держаних архівах;
• Уміє здіснювати пошукову роботу в архівних віддлах наукових установ;
• Уміє здіснювати пошукову роботу у рукописних збірках музеїв;
• Уміє організовувати польову роботу з метою збору усних свідчень.



Проте не виявляє достатньої компетенції у глибшому засвоєнні окремих 
вищезазначених положень.
75-81 (С) -  оцінку "добре” аспірант отримує, коли:

• оперує достатньою кількістю термінів;
• досконало знає організацію Національного архівного фонду;
• Характеризує засади довідково-пошуковго апарату Національного 

фонду. Вміє працвати з різними виами довідників з метою пошуку 
необхідної інформації про окремі архівні зібрання та документи;

• Уміє здіснювати пошукову роботу в Центральних архівах;
• Уміє здіснювати пошукову роботу в Центральних галузевих архівах;
• Уміє здіснювати пошукову роботу в Держаних архівах;
• Уміє здіснювати пошукову роботу в архівних віддлах наукових установ;
• Уміє здіснювати пошукову роботу у рукописних збірках музеїв;
• Уміє організовувати польову роботу з метою збору усних свідчень. 

Проте не володіє достатними знаннями та навиками з кількох зазначених 
положень.

67-74 (В) -  оцінку "задовільно” аспірант отримує, коли у цілому відтворює 
основні закономірності організації архівної справи. Знає загалом її історію. 
Проте не володіє практичними навичками роботи з метою пошуку архівних 
документів.
60-66 (Е) -  оцінку "задовільно” аспірант отримує за фрагментарні, неповні, 
неструктуровані знання, нечітке розуміння понять і категорій.
35-59 (ЕХ) -  оцінку "незадовільно” аспірант отримує, коли не володіє 
більшою частиною вивченого матеріалу з курсу, не зовсім розуміє суть 
дисципліни, не оперує основними поняттями з курсу.
0-34 (Е) -  оцінку "незадовільно” аспірант отримує через повне неволодіння 
дисципліною.

5. ЗАСОБИ ДІАГНОСТИКИ РЕЗУЛЬТАТІВ НАВЧАННЯ

Засобами оцінювання та методами демонстрування результатів 
навчання з дисципліни є: заліки; виступи на семінарських заняттях, 
виконання індивідуального завдання.

6. ПРОГРАМА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

Архівна евристика як прикладний напрямок архівознавства.
Предмет та завдання архівної евристики. Місце дисципліни у науково - 

дослідній роботі вченого-історика. Формування та розвиток архівної 
евристики в українсткій та зарубіжній історичних науках.

Науково-довідковий апарат Національного архівного фонду України

Поняття про довідковий аппарат архівів. Типово-видова структура 
довідкового арпарату архівних установх України. Типово-видова структура



довідкового апарату наукових установ, що зберігають атхівні матеріали. 
Довідковий аппарат архівів наукових установ НАН України. Довідковий 
аппарат відділів рукописів наукових бібліотек НАН України. Довідковий 
аппарат відділів рукописів наукових бібліотек національних університетів 
України. Довідковий аппарат музейних установ

Методика архівного пошуку. Робота з каталогами, путівниками,
довідниками тощо.

Методика архівного пошуку в державних архівах. Міжархівний, 
архівний, фондовий рівні оранізації доументів. Специфіка організації 
каталогів в державни архівах. Тематичні інформаційно-довідкові електронні 
ресурси державних архівів. Методика роботи та пошуку у державному архіві 
кінофотофонодокументів ім. Г. Пшеничного. Методика архівного пошуку в 
наукових установах, що здійснюють зберігання архівних документів.

Архівна евристика документів 15 -  18 ст.
Акти гродські і земські (15 -  18 ст.) та їх змістовно-видова структура. 

Документи міських магістратів (15 0 18 ст.). Стан і місце зберігання, 
змістовно-видова структура. Архіви Генеральної військової канцелярії. Стан 
і місце зберігання, змістовно-видова структура. Акти полкових і сотенних 
(ратушних) урядів Гетьманщини. Стан і місце зберігання, змістовно-видова 
структура. Архів Коша нової Запорізької січі.. Стан і місце зберігання, 
змістовно-видова структура 
[41-44]

Архівна евристика документів кінця 18 -  початку 19 ст.
Акти урядових установ Галичини австрійської доби. Стан і місце 

зберігання, змістовно-видова структура. Акти урядових установ 
Наддніпрянської України періоду Російського панування. Стан і місце 
зберігання, змістовно-видова структура. Акти громадських наукових, 
господарських організаці політичних партій. Стан і місце зберігання, 
змістовно-видова структура. Документи до історії освіти і шкільництва. 
Стан і місце зберігання, змістовно-видова структура.

Архівні документи до історії церкви та релігіиних організацій.
Митрополичі архіви. Стан і місце зберігання, змістовно-видова структура. 
Єпископські архіви. Стан і місце зберігання, змістовно-видова структура. 
Монастирські архіви. Стан і місце зберігання, змістовно-видова структура.

ф ф « ^ ф  ^  •  ф ф  фффРодові, сімейні та особові архіви і колекції

Специфіка формування родових, сімейних і особових архівів на 
українських землях у 16 -  початку 20 ст. 2. Змістовно-видова структура 
родового і сімейного архіву/колекції. Змістовно-видова структура особого 
архіву/колекції. Родові (сімейні) архіви/колекції української (польської,



російської знаті). Стан і місце зберігання, змістовно-видова структура. 
Родові (сімейні) архіви/колекції козацької старшини. Стан і місце 
зберігання, змістовно-видова структура. Сімейні та особові архіви діячів, 
науки, культури,громадського життя. Стан і місце зберігання, змістовно- 
видова структура.

Архівна Україніка в Польщі
Матеріали до історії України у фондах центральних органів влади 

Давньої Речі Посполитої. Матеріали до історії України у фондах 
центральних органів влади Другої Речі Посполитої. Матеріали до історії 
України у родових і сімейних архівах, що знаходяться в Польщі.

Архівна Україніка в Росії
Матеріали до історії України у фондах центральних органів влади 

Російської імперії. Матеріали до історії України, вивезені до російських 
архівів у кінці 18 -  20 ст.

Архівна Україніка у країнах Центральної а Західної Європи.
Архівна Україніка Чехії і Словакії. Архівна Україніка в Німеччині. 

Архівна Україніка у Франції і Великобританії.

Архівна Україніка у Америці.
Архівна Україніка у США. Архівна Україніка у Канаді. Архівна 

Україніка у країнах ЛАтинської Америки.

Перелік практичних (семінарських) занять 
для аспірантів

Історія формування та зберігання гродських, земських та магістратських 
архівів
Історія формування та зберігання архівів Г етьманщини 
Історія формування та зберігання церковних архівів 
Історія формування та зберігання родових, сімейних, особових 
архівів/колекцій
Історія формування та зберігання архівів громадських, наукових, 
культурних організацій і товариств 
Історія формування та зберігання україніки в Польщі 
Історія формування та зберігання архівів у Росії

7. ІНДИВІДУАЛЬНІ ЗАВДАННЯ
Індивідуальні завдання з навчального предмету полягають у 

підготовці реферату та комп’ютерної презентації стану джерельної бази з 
теми дисертаційного дослідження. Обсяг реферату 15 аркушів А.4, 
презентація не менше 8 слайдів. Кількість балів, що виставляється за 
індивідуальне завдання, враховує ступінь розкриття теми, використання



достатньої кількості джерел та літератури з теми (не менше п’яти позицій), 
наявність наукових посилань, дотримання вимог до оформлення (структура 
індивідуального завдання обов’язково включає: вступ; основні розділи; 
висновки; список використаних джерел та літератури).

8. ФОРМИ ПОТОЧНОГО ТА ПІДСУМКОВОГО КОНТРОЛЮ

Поточний контроль реалізується через оцінювання виступів на 
семінарських заняттях, співбесіду, підготовку та захист індивідуального 
завдання тощо. Результати поточного контролю (поточна успішність) 
враховуються при виставленні підсумкової оцінки (балів) з даної 
дисципліни.

Підсумковий контроль реалізується у формі заліку.
Оцінювання знань аспірантів на семінарських заняттях здійснюється у 

чотирибальній шкалі ("2", "3", "4", "5"). В кінці семестру на основі оцінок 
визначається середній бал за формулою: А .ю, де А -  сума усіх поточних

П
оцінок за чотирибальною шкалою, набраних на семінарських заняттях 
(включаючи оцінки "2"), п -  кількість цих оцінок не менше 2. Якщо середня 
оцінка за семінарські заняття менша за 2,5, то кількість балів, які отримав 
аспірант на підставі оцінок за семінарські заняття, дорівнює нулю.

Аспірант, який пропустив семінарські заняття, контрольну роботу з 
поважних причин, має право пройти пропущений вид атестації в інший 
термін під час семестру.

1 б. Технічне оформлення (дотримання усіх складових щодо 
виконання індивідуального завдання).

15
4 б. Вступна частина (наявність актуальності, мети, завдань, 

огляду джерел та історіографії).
балів 7 б. Основна частина (наявність двох-трьох розділів з 

посторінковими підстрочними посиланнями на використані 
джерела та літературу).

2 б. Висновки (обгрунтованість, відповідність до поставленої 
мети та завдань).

1 б. Список джерел та літератури

Оцінка виставляється 
національною і ЄКТС.

за шкалами оцінювання: стобальною,

Семінарські заняття співбесіда Індивід.
завдання Сума

50 35 15 100
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